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www.regiobv.ch Dienstleistungen von Gemeinden fir Gemeinden

Gemeinsam gestalten. Verantwortung
ubernehmen. Zukunft bewegen.

Du organisierst gerne, denkst vernetzt und interessierst dich fiir die Welt des Tiefbaus? Dann
bist du bei uns genau richtig!

Die RegioBV Westamt ist eine 6ffentlich-rechtliche Gemeindeunternehmung und erbringt vielfal-
tige Dienstleistungen fiir 10 Gemeinden und rund 14'000 Einwohner*innen. Als Kompetenzzentrum
fur Bau, Planung und Infrastruktur unterstiitzen wir unsere Partnergemeinden mit Fachwissen, En-
gagement und praxisnahen Losungen. Dabei verfligen alle Partnergemeinden uber die volle Baube-
willigungskompetenz.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir per 1. Februar 2027 oder nach Vereinbarung eine enga-
gierte und zuverlassige Personlichkeit als

Projektassistenz Tiefbau (50-100 %)

Dein Wirkungsfeld

Du unterstltzt unsere Projektleiter Tiefbau und sorgst dafir, dass im Hintergrund alles rundlauft.
Dabei Ubernimmst du vielseitige administrative und fachliche Aufgaben und kannst deine organisa-
torischen Fahigkeiten ebenso einbringen wie dein bautechnisches Verstandnis.

Zu deinen Aufgaben gehdren insbesondere:

e Unterstltzung der Projektleiter*innen Tiefbau in administrativen und organisatorischen Belan-
gen

e Selbststandige Bearbeitung wiederkehrender Aufgaben im Tagesgeschaft

e Vor- und Nachbereitung von Sitzungen, Protokollfiihrung und Sitzungsteilnahme

o Selbststandige Erarbeitung von Antragen, Stellungnahmen und Entscheidgrundlagen

e Erstellung von Amtsberichten und Beurteilung von Ausnahmegesuchen im Baubewilligungsver-
fahren

 Je nach Erfahrung und Eignung Ubernahme der Projektleitung bei einfacheren Projekten

e Allgemeine Korrespondenz und Sekretariatsarbeiten

e Telefon- und Schalterdienst in Ausnahmefallen

Das bringst du mit

Du bist eine initiative Personlichkeit, arbeitest gerne selbststandig und behaltst auch bei unter-
schiedlichen Aufgaben den Uberblick.

Idealerweise verfugst du Uber:

e Eine bautechnische Ausbildung mit Erfahrung in der 6ffentlichen Verwaltung oder eine verwal-
tungstechnische Ausbildung mit baulichem Verstandnis

e Kenntnisse im Bereich der gemeindeeigenen Infrastruktur (Wasser, Abwasser, Strassen, Ab-
fallentsorgung usw.) — von Vorteil

o Eine strukturierte, zuverlassige und gewissenhafte Arbeitsweise



o Eine rasche Auffassungsgabe und vernetztes Denken

e Freude am selbststandigen Arbeiten sowie eine ausgepragte Dienstleistungs- und Kommunikati-
onsorientierung

e Stilsicherheit und Gewandtheit im muindlichen und schriftlichen Ausdruck

Das erwartet dich bei uns

Wir bieten dir nicht einfach einen Arbeitsplatz, sondern eine vielseitige Tatigkeit mit Verantwor-
tung, Gestaltungsspielraum und Entwicklungsmdglichkeiten.

Darauf kannst du dich freuen:

o Zeitgemasse Arbeitsbedingungen: Gleitende Arbeitszeit, Jahresarbeitszeit, eine zusatzliche
Kompensationswoche, Homeoffice, Verglinstigung Handyabo, Betreuungszulage, tiberdurch-
schnittliche Beteiligung Arbeitgeber an Versicherungs- und Vorsorgekosten

e Moderne Infrastruktur: Ein gut ausgestatteter Arbeitsplatz mit guter Anbindung an den 6ffent-
lichen Verkehr

o Abwechslungsreiche Aufgaben: Eine verantwortungsvolle Tatigkeit mit direktem Bezug zur
Entwicklung unserer Gemeinden

o Personliche Weiterentwicklung: Attraktive Weiterbildungsméglichkeiten, beispielsweise
zum/zur bernischen Gemeindefachangestellten, Bauverwalter*in oder zur Fachperson Grundstui-
ckentwasserung

o Ein starkes Team: Kollegiale Zusammenarbeit, kurze Wege und gegenseitige Unterstiitzung

Klingt nach deiner ndachsten Herausforderung?

Dann freuen wir uns darauf dich kennenzulernen! Werde Teil eines engagierten Teams und gestalte
mit uns die Infrastruktur und Zukunft unserer Partnergemeinden.

Sende dein Bewerbungsdossier (die Dossiers werden laufend gepriift) mit dem Vermerk «Vertrau-
lich» an:

RegioBV Westamt
Renate Walther
Vorgasse 1

3665 Wattenwil

Oder per E-Mail an: renate.walther@regiobv.ch

Du hast noch Fragen?

Martin Guggisberg, Co-Geschaftsfihrer, oder Marco Heiniger, Projektleiter Tiefbau, geben dir
gerne weitere Auskinfte: Telefon 033 552 99 00.

Wir freuen uns auf deine Bewerbung!


mailto:renate.walther@regiobv.ch

